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1. S'APPROPRIER UN ENVIRONNEMENT INFORMATIQUE DE TRAVAIL
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Je sais désigner ’ordinateur

Je sais désigner le clavier

1.1 : Je sais

Je sais désigner la souris

désigner et
nommer les

Je sais désigner I’écran

principaux
éléments
composant
I’équipement

Je sais désigner les haut-parleurs

informatique

que j’utilise et

je sais a quoi
ils servent.

Je sais désigner ’appareil photo numérique

Je sais désigner I’imprimante

Je sais désigner le cédérom et le
dévédérom

1.2 : Je sais
allumer et
éteindre
I’équipement
informatique
je sais lancer
et quitter un
logiciel.

Je sais allumer ’ordinateur

Je sais éteindre ’ordinateur

Je sais lancer un logiciel

Je sais quitter un logiciel
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1.3 : Je sais
déplacer le
pointeur,
placer le
curseur,
sélectionner
effacer et
valider.

Avec la
souris :
A

Je déplace le curseur

Je clique

Je clique droit

Je double-clique

Je maintiens le clic

Je pointe un élément

Je sais fermer une fenétre

Je sais réduire une fenétre

Je sais modifier la taille d’une fenétre

Avec . .
. Je sais me déplacer
le clavier \ . .
g i avec les fleches de direction
\ Je connais quelques touches particuliéres

(gomme, entrée...)

1.4 : Je sais
accéder a
un dossier,
ouvrir et
enregistrer
un fichier.

Je sais accéder a un dossier.

Je sais ouvrir un fichier.

Je sais enregistrer un fichier.
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3. CREER, PRODUIRE, TRAITER, EXPLOITER DES DONNEES

3.1: Je sais

Je sais produire et modifier un texte avec

produire et
modifier un

Wordpad ou un autre traitement de texte

Je sais produire et modifier une image avec
Paint ou un autre logiciel de traitement

texte, une
image ou un d’image
son. ] ] .
Je sais produire et modifier un son
3.2 : Je sais . . . .
. Je sais saisir les caractéres en minuscules
saisir les

caracteéres en
minuscules, en
majuscules, les
différentes
lettres

accentuées et
les signes de

Je sais saisir les caractéres en majuscules

Je sais saisir les lettres avec accents

Je sais saisir les signes de ponctuation

ponctuation.
3.3 : Je sais
modifier la

Je sais modifier la mise en forme des
caractéres

R T
[sélectionne du texte 390

mise en forme
des caractéres

Je sais modifier la mise en forme des

coller, insérer,
glisser,
déposer.

et des paragraphes
paragraphes.
Je sais utiliser la fonction copier
3.4 : Je sais . ors .
utiliser les Je sais utiliser la fonction couper
fonctions

copier, couper,

Je sais utiliser la fonction coller

Je sais utiliser la fonction insérer

flertamise | | forme des

souper, coller Jnsérer, gii
@ des

Je sais utiliser la fonction glisser-déposer

‘sm., Jo
1 des images ¢t du son. Je

>rme des lacteres et des

3.5: Je sais
regrouper

dans un méme

Je sais regrouper dans un méme document
du texte et une image

document du

texte ou des | Je sais regrouper dans un méme document
images ou du du texte ou des images ou du son.
son.
3.6 : Je sais
imprimer un Je sais imprimer un document.
document.
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